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SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
CONSELHO UNIVERSITARIO
CAMARA SUPERIOR DE ENSINO

RESOLUGAO N2 16/2022

Regulamenta as atividades de Estagio na
Universidade Federal de Campina Grande e da
outras providéncias.

A Camara Superior de Ensino da Universidade Federal de Campina Grande, no uso de suas
atribuicGes estatutarias e regimentais, e

Considerando a Lei n? 11.788/08, de 25/09/2008, que dispde sobre o estagio de estudantes,
bem como as Portarias n? 313 e 467 de 14 de setembro e 31 de dezembro de 2007,
respectivamente, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, que dispdem sobre o
estagio nos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autdrquica e
fundacional;

Considerando Orientagdo Normativa n2 7, de 30/10/2008, do Ministério de Planejamento,
Orcamento e Gestdo, que estabelece orientacdo sobre a aceitacdo de estagiarios no ambito
da Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

Considerando a Resolugdo CSE N2 03/2016, que regulamenta os Processos de Mobilidade
Académica no ambito da UFCG e da outras providéncias, e

A vista das delibera¢cdes do plenario, em reunido realizada no dia 22 de junho de 2022
(Processo SEI n2 23096.033172/2022-67),

RESOLVE:

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO DO ESTAGIO

Art. 12 O Estagio, na Universidade Federal de Campina Grande, em consonancia com
a Lei n? 11.788/08, passara a ser regido por esta Resolucdo e por normas emanadas dos
respectivos cursos de graduacdo e de educagdo profissional técnico de nivel médio,
obedecendo a legislacdo federal vigente.



§ 12 S3o considerados campos de estagio as empresas publicas ou privadas nacionais,
multinacionais, as que se enquadram no terceiro setor, instituicGes de governo nas esferas
municipal, estadual e federal, instituicdes de ensino superior (IES) internacionais ou
empresas estrangeiras, com sede no exterior.

§ 22 S3o igualmente campos de estagios, as unidades administrativas e setores
académicos da UFCG.

Art. 22 Cabe a Prod-Reitoria de Ensino — PRE, por meio de sua Coordenacdo de
Programas e Estagios — CPE, ou de drgdos da UFCG aos quais for delegada competéncia, a
coordenacdo, gerenciamento e avaliacdo das atividades de Estagio, conforme disposto na
Secdo VI do Capitulo IV da Resolugdo N2 26/2007 da Camara Superior de Ensino da UFCG
aprovada em 13 de dezembro de 2007, ou suas atualizacGes.

Art. 32 A Coordenacdo de Programas e Estagios — CPE tem como finalidade:

| — criar condi¢des organizacionais para o desenvolvimento dos estagios em todas as
areas de conhecimento afetas a Universidade, com a colaboracdao dos Centros e das
Unidades Académicas;

Il — auxiliar na divulgacdo das vagas disponibilizadas pelos campos de estagios;

Il — analisar, propor e implementar acdes que aproximem a Universidade e o
mercado de trabalho;

IV — atualizar as normativas para as atividades de Estdgio na UFCG, conforme
legislagao vigente;

V — orientar as Unidades de Ensino e suas Coordenac¢des no cumprimento da
legislacdo e das diretrizes para as atividades de estagio da UFCG;

VI — manter-se em consonancia com os Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPC) na
fixacdo de critérios e condicGes de participacdo de estudantes nas oportunidades de estagio;

VIl — favorecer a insercdo dos estudantes no mercado de trabalho;

VIl — regular os procedimentos da UFCG no papel de interveniente ou de concedente
de campos de estdgios para seus proprios estudantes ou de outras instituicdes de ensino;

IX — disponibilizar informacg&es de apoio a gestdo de estdgios.
CAPITULO II

Secao |
Da Definigao de Estagio e Suas Modalidades



Art. 42 Além da conceituagdo contida na Lei n? 11.788/08, entende-se por estagio a
atuacdo do estudante, como elemento integrante de seu processo educativo, em atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural, e sua participacdo em situacdes reais de
trabalho.

Art. 52 O Estagio podera ser de duas modalidades: obrigatdrio e ndo obrigatdrio.

Art. 62 O Estdgio Obrigatério é componente curricular do curso de formacdo, sendo
seu cumprimento indispensavel para a integralizacao curricular.

§ 12 No Estagio Obrigatorio, para aprovagao, é indispensavel o cumprimento da carga
horaria exigida no PPC, sendo vedada a aprovacgao do discente por percentual de frequéncia.

§ 22 Para o Estagio Obrigatério, a concessdo de bolsa ou outra forma de
contraprestagdo e auxilio-transporte é facultativa (Art. 12 da Lei n? 11.788/2008).

Art. 72 O Estagio N3do Obrigatdrio é atividade opcional, acrescida a carga hordria
regular e obrigatéria do curso, podendo ser contabilizada como atividades complementares e
flexiveis quando prevista no PPC do curso.

§ 12 No Estagio Ndo Obrigatério, para aprovacao, serd necessario atender as horas
definidas como atividades flexiveis, sendo indispensavel a comprovacdo das atividades
desenvolvidas.

§ 22 Para a realizagdo de Estagio Ndo Obrigatdrio, as atividades devem estar previstas
no PPC e configurar-se em estreita relagdo com a formacao do curso ao qual o estudante esta
vinculado.

Art. 82 Para o Estagio Ndo Obrigatdrio, € compulsdria a concessao de bolsa ou outra
forma de contraprestacdao que venha a ser acordada entre as partes, bem como a concessao
do auxilio-transporte.

§ 12 A eventual concessao de beneficios relacionados a transporte, a alimentagao e a
salde, entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

§ 22 — O estudante podera inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do
Regime Geral de Previdéncia Social.

Art. 92 O estagio podera ser cumprido em ambiente interno ou externo a
Universidade Federal de Campina Grande.

§ 12 Estagio interno é aquele desenvolvido nas unidades administrativas, educagdao
basica, técnica e tecnoldgica, sendo a UFCG concedente.

§ 22 Estagio externo é aquele desenvolvido em pessoas juridicas de direito privado,
no terceiro setor, em 6rgdo da administracdo publica direta, autdrquica e fundacional de



qguaisquer dos Poderes da Unido dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, e em
instituicdes de ensino superior (IES) internacionais ou empresas estrangeiras, com sede no
exterior, que oferecam campos de estagio.

Art. 10. Os colegiados de curso, consultado o Nucleo Docente Estruturante — NDE,
orientardao a regulamentacdo do estdgio no ambito do Projeto Pedagdgico de seu curso,
dispondo sobre:

| — carga horaria, duracdo e jornada do estagio, respeitada as Diretrizes Curriculares
de cada curso;

Il — condigdes para caracterizacao e definigdo dos campos de estagio;
[Il — sistemdtica de organizagao, orientagdo, supervisao e avaliacao de estagio.

Secgao Il
Das CondigGes para cumprimento do Estagio

Art. 11. Constitui condicdo indispensavel para o cumprimento do estdgio que o
estudante esteja regularmente matriculado e frequentando cursos de Nivel Superior, ou de
Ensino Médio/Técnico, na UFCG ou em outra instituicdo de ensino.

§ 12 Para estudantes desta Universidade, que cumpram o disposto no caput deste
artigo, as condi¢cOes especificas complementares para execucdo do estdgio serdo
determinadas pelo PPC.

§ 22 Em caso de estagios internos, além dos requisitos previstos no PPC, o discente
devera ainda cumprir as disposicdes normativas especificas da Instituicdo.

§ 32 A CPE/PRE deverd instituir programa anual de estagios internos, com
levantamento prévio de interesse e ofertas de oportunidades de campos de estdgio nos
setores académicos, condicionado a disponibilidade orcamentéria da UFCG.

§ 42 Estudantes provenientes de outras instituicdbes de ensino conveniadas, que
pleiteiam estagios na UFCG ou por ela intermediados, estardo sujeitos a andlise preliminar
para a concessao, conforme oferta do setor, campo de estagio.

Art. 12. E condicdo indispensdvel para o inicio das atividades, e posterior
reconhecimento e registro do cumprimento do estagio pelo estudante, o Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) celebrado no sistema da CPE/PRE.

Paragrafo unico. O prazo para celebracdao do Termo de Compromisso de Estagio no
sistema da CPE/PRE ndo podera exceder a 20 (vinte) dias contados a partir do inicio do
estagio.



Art. 13. A CPE/PRE emitird o documento de certificagdo da realizagdo de estagios ndo
obrigatdrios, apds a aprovacao final do relatdrio pelo professor orientador do estagidrio.

CAPITULO IlI
DA ADMINISTRACAO DO ESTAGIO

Art. 14. Conforme previsto no artigo 32 desta Resolucdo, a Coordenacdo de
Programas e Estagios da UFCG sera responsavel pela Gestao de Estagios, que deve ocorrer de
forma descentralizada, respeitadas as especificidades dos cursos nas unidades de ensino e,
de forma centralizada, na CPE, em aspectos de orientagdes, controle, acompanhamento e
analise dos dados de estagios.

Paragrafo Unico. A CPE/PRE deve publicizar em sua pagina eletrénica, informac&es
sobre oportunidades de campos de estagios externos ou internos para seus estudantes e
interessados, através dos convénios, ou quando a UFCG é concedente.

Secao |
Das Partes

Art. 15. Constituem partes envolvidas na atividade de Estagio:
| — Estagidrio(a) — estudante que cumpre as atividades de estagio;

I — Universidade — instituicdo interveniente e obrigatéria que administra as
atividades de estdgio, podendo também atuar como concedente da atividade;

[l — Agente de Integracdao — organizacdao que intermedia a oferta e procura das vagas
de estdgios entre empresas concedentes e estudantes em condicGes de desenvolvimento de
estagio;

IV — Concedente — empresas publicas ou privadas nacionais, multinacionais, terceiro
setor, profissionais liberais, instituicdes de governo nas esferas municipal, estadual e federal,
instituicdes de ensino superior (IES) internacionais ou empresas estrangeiras, com sede no
exterior, além das préprias instituicdes de ensino, que ofertem campos de estdgio;

V — Orientador(a) de Estagio — docente da area, responsavel pelo acompanhamento e
avaliacdo das atividades de estdagio;

VI — Supervisor(a) de Campo — docente do curso ou profissional com formacdo ou
experiéncia na area de conhecimento referente ao estagio, designado(a) pela coordenacdo
de curso ou pela concedente, como responsavel pelo acompanhamento do(a) estagiario(a)
no local de realizacdo do estagio, onde supervisionard até 10 (dez) estagiarios(as),
simultaneamente, resguardadas as especificidades estabelecidas pelos conselhos
profissionais.

Secao Il



Dos Procedimentos para a Viabilizagcdao do Estagio

Art. 16. A formalizacdo do convénio de estdgio na UFCG pode ser intermediada por
gualquer membro de sua comunidade académica e dar-se-a por Processo Sistema Eletronico
de Informagdo (SEl) encaminhado a COORDPE-PRE, instruido com os seguintes documentos:

| — Requerimento de Convénio devidamente preenchido;

Il — cépia de documentos da Empresa/Instituicdo: Cartdo CNPJ, comprovante de
representacdo legal, comprovante de endereco;

[l — cépia de documentos do Representante Legal: RG, CPF, comprovante de
residéncia e vinculo do representante legal com a empresa/instituicdo.

Art. 17. A oficializacdo das atividades nas Coordenacdes de Estagio desta
Universidade dependerd da celebracdo de instrumentos especificos entre as partes
envolvidas, a saber:

| — Convénio com Agentes de Integracdo — Instrumento juridico-administrativo
celebrado entre a UFCG e os agentes de integracdo publicos ou privados visando a insercao
de estagiarios nas concedentes;

Il — Convénio de Estagio — Instrumento juridico-administrativo entre diferentes
instituicbes que estabelecem as condi¢des e compromissos para cumprimento da Lei de
Estagio pelas concedentes e pela UFCG, e a participacdo de seus estudantes, como
estagiarios(as), em vagas ofertadas para os campos de estagio;

Il — Protocolo de Estagio Interno — Documento por meio do qual os setores da
préopria UFCG solicitam, a CPE/PRE, o seu registro como campos de estagio, indicando as
condicOes de cumprimento da Lei de Estagio;

IV — Plano de Estagio — Documento obrigatério previamente elaborado pelo(a)
estudante e aprovado pelo(a) orientador(a), sendo necessario para o planejamento das
atividades a serem desenvolvidas durante o estagio;

V — Termo de Compromisso de Estagio — Instrumento juridico-administrativo que
formaliza o acordo de estagio entre a concedente ou agente integrador, o(a) estagiario(a) e a
UFCG, reportando-se sempre ao convénio de estagio previamente firmado;

VI — Termo de Compromisso do(a) Estudante Empresdario(a) ou Empregado(a) —
Instrumento juridico-administrativo dos estdgios curriculares obrigatdrios, de formalizacdo
do campo de estagio no qual o estudante é empregado ou é empresdrio, observando-se que
este instrumento, para fins de validacdo do estdgio, deve observar os critérios definidos no
PPC, conforme o inciso VI do artigo 39, desta Resolucgado;



VIl — Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio — Instrumento juridico-
administrativo que prevé a prorrogacao da duracdo do estagio, para alteracdo de suas
condig¢des e/ou para a atualizagdo do Plano de Atividades do estagio;

VIl — Termo de Rescisio — Documento de formalizacdo do cancelamento das
atividades do estagio;

IX — Acordo de Cooperagdo Internacional — Instrumento juridico-administrativo da
Assessoria para Assuntos Internacionais (AAl), para definicdo dos objetivos de cooperacdo,
estabelecidos entre a UFCG e organizacdes de paises distintos ou com organizacoes
supranacionais.

Paragrafo unico. A critério da CPE, poderdo ser aceitas pessoas fisicas como
concedentes de estdgios, desde que sejam profissionais liberais de nivel superior, com
registro definitivo e vigente em seus conselhos profissionais.

Art. 18. Caberda a concedente, a contratacdo obrigatdria de seguro de acidentes
pessoais em favor do(a) estagidrio(a), cujo numero da apdlice e nome da seguradora deverdo
constar no Termo de Compromisso de Estagio ou em documento a ele anexo.

§ 12 Nos casos de estdgio interno e de estdgio obrigatério, a UFCG assume a
responsabilidade pela contratacdo do seguro em favor do(a) estagidrio(a).

§ 22 E vedada, a UFCG, uma nova contratacdo do seguro de estagio para estudantes
gue ja cumpriram a carga horaria exigida para o estagio obrigatdrio.

Secao lll
Da Assessoria, Coordenagao, Orientagdo, Supervisao,
Avaliagdo e Registro de Estagio

Art. 19. A Direcdo de Centro, podera nomear um(a) professor(a), como Assessor de
Estdgio, do quadro efetivo como responsavel pela administracdo desta atividade.

Paragrafo Unico. Compete a Assessoria de Estagio, apds manifestacdo favoravel do(a)
Professor(a) Orientador(a), acompanhar a aprovacdo do Plano de Estagio e assinatura do
Termo de Compromisso de Estagio, e em sua auséncia, a atribuicdo retorna para a Dire¢ao do
respectivo Centro.

Art. 20. As Coordenacdes de Estagio dos Cursos serdo designadas pela Coordenacao
Administrativa de cada Unidade Académica.

Paragrafo Unico. A Coordenacdo de Estagio cabe viabilizar os estagios, com os(as)
orientadores(as), conforme Resolucdo especifica de cada curso.



Art. 21. O Estagio devera ter acompanhamento, orientacdo e avaliacgdo de um
Docente Orientador(a), indicado(a) pelo(a) estudante(a) ou designado pela Coordenacdo de
Curso ou de Estagio, e de um(a) Supervisor(a) de campo de estagio.

Paragrafo Unico. Os resultados da avaliacdo prevista neste artigo serdo registrados no
Sistema de Controle Académico Online (SCAQ).

Art. 22. Compete ao(a) Professor(a) Orientador(a), além de outras atribuicGes
previstas nesta Resolugdo:

| — avaliar as condicOes de realizacdo do Estagio;
Il — promover a andlise e declarar o aceite do Plano de Atividades de Estagio;

IIl — orientar e acompanhar o planejamento e o desenvolvimento do estagio, a tutoria
e a avaliacdo do estagidrio;

IV — exigir do(a) estagiario(a) a apresentacdo periddica, em prazo ndo superior a 06
(seis) meses, de relatério(s) de atividades de avaliacdo do estagio.

Art. 23. O(A) Estudante Empresdrio(a) ou Empregado(a) podera requerer execugao de
Estagio Curricular Obrigatério em seu local de trabalho, desde que as atividades sejam
supervisionadas conforme definido no inciso VI do artigo 15 desta Resolugao.

§ 19 Para realizar o estagio no seu local de trabalho, o(a) estudante devera solicitar
autorizacdo a Coordenacdo de Curso, para andlise e parecer do Colegiado de Curso.

§ 22 Apds autorizacdo, o(a) estudante devera seguir os demais procedimentos
previstos no artigo 12 desta Resolucao.

Art. 24. Caso tenha exercido, nos ultimos dezoito meses, atividades profissionais
compativeis com sua area de formacdo e carga horaria igual ou superior a exigida pelo Curso,
e estejam impreterivelmente previstas no PPC, o (a) estudante podera solicitar convalidacao
para fins de integralizacdo de horas de estagio, mediante abertura de Processo, via Sistema
Eletronico de Informacgdes (SEI), composto de:

| — documentacdo comprobatéria;
Il — Relatdrio de atividades.

§ 12 O Processo deverd ser submetido a emissao de parecer do Colegiado do Curso e,
se aprovado, submetido a homologacdo pela CPE/PRE.

§ 22 N3o poderd haver duplicidade do uso das horas de estagio para fins de
integralizacao em mais de um Componente Curricular.



CAPITULO IV
DA CARGA HORARIA E DURACAO DO ESTAGIO

Art. 25. A carga horaria para o cumprimento de atividades de estagio pelo(a) discente
ndo poderd ultrapassar seis (06) horas diarias ou trinta (30) horas semanais.

§ 12 A carga horaria dedicada pelo(a) estudante as atividades de estagio devera ser
compatibilizada com o Registro de Disciplinas Matriculadas (RDM), no periodo letivo em
curso.

§ 22 O estagio podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais nos cursos da
UFCG, que alternam teoria e pratica, desde que o estagiario ndo tenha aulas presenciais ou
esteja em periodo de férias académicas e que esteja previsto no projeto pedagdgico do curso
e da instituicdo de ensino.

Art. 26. A duragdo do estagio, na mesma concedente, ndo podera exceder dois (02)
anos, ja computados todos os aditivos de renovacao do Termo de Compromisso de Estagio,
exceto quando o(a) estagidrio(a) for pessoa com deficiéncia (PCD).

§ 12 Apds cumprimento da carga horaria obrigatéria definida pelo PPC, o estudante
podera solicitar ao Colegiado do Curso prorrogacdo do periodo de estdgio, migrando a
modalidade, para o ndo obrigatdrio.

§ 22 A prorrogacdo do periodo de estagio deverd ser formalizada através de Termo
Aditivo assinado pelas partes envolvidas, devendo ser anexado ao Termo de Compromisso de
Estdgio anteriormente celebrado.

CAPITULO V
DA OFERTA DE ESTAGIO PARA ESTUDANTES DE OUTRAS INSTITUICOES DE ENSINO

Art. 27. A UFCG, desde que atendida a demanda de estdgio de seus(suas) estudantes,
podera também oferecer vagas para estagio a discentes de outras instituicdes de ensino.

§ 12 O preenchimento das vagas de que trata o caput deste artigo sera realizado por
meio de edital elaborado e divulgado pela CPE/PRE, Secretaria de Recursos Humanos — SRH,
Secretaria de Planejamento — SEPLAN e Pré-Reitoria para Assuntos Comunitarios — PRAC.

§ 22 A seguinte documentacdo sera exigida para a realizacdo de estagio na UFCG:

| — Documento da instituicdo de origem, que comprove matricula do(a) estudante,
com data ndo superior a 30 (trinta) dias;

Il — Carta de Apresentacdo do(a) estudante fornecida pela instituicdo de origem,
representada pela Coordenacdo de Curso ou de Estagio;



[l — Apdlice de Seguro contra acidentes pessoais em favor do(a) estagiario(a),
contratada pela instituicdo de origem, em casos de estagio obrigatério.

CAPITULO VI
DO ESTAGIO REALIZADO NO EXTERIOR

Art. 28. Os(As) estudantes regularmente matriculados(as) em curso de graduacdo da
UFCG poderdo realizar Estdgio no Exterior, nos termos da legislacio vigente e desta
Resolucdo, desde que na area de formacgdo de seu curso.

Art. 29. Os Estdgios realizados no Exterior seguirdo os procedimentos previstos nesta
Resolucdo, nas normas dos cursos de graduacdo e de educacdo profissional técnico de nivel
médio e em seus respectivos PPC.

Art. 30. Para a realizacdo de Estagio no Exterior, obrigatério ou ndo obrigatério, serd
necessaria a celebragdo de TCE (internship agreement), sendo facultativo a existéncia de
Acordo de Cooperacgao Internacional mediante a Assessoria para Assuntos Internacionais —
AAl da UFCG.

§ 19 Estdgios realizados no Exterior devem, obrigatoriamente, ser precedidos pelo
plano de atividades e obedecer aos demais requisitos para viabilizagao e cumprimento do
estagio conforme o artigo 29 desta Resolugao.

§ 22 O Estagio realizado no Exterior sera acompanhado nos termos definidos no
artigo 21 desta Resolugao.

§ 32 E de responsabilidade da Assessoria para Assuntos Internacionais (AAl) os
procedimentos a formalizacdo de contratos ou convénios de Estagios realizados no Exterior
de estudantes de graduacdo, no dmbito da UFCG, quando necessario.

Art. 31. O aproveitamento académico de Estagio realizado no Exterior, obrigatdrio ou
ndo, somente serd efetivado, se realizado por meio de programa de intercdambio ou no
ambito de programas de mobilidade académica (Resolugdo CSE N2 03/2016), mediante
compatibilidade das atividades realizadas com as especificidades do curso, cabendo ao(a)
orientador(a), a avaliagdo e ao Colegiado do Curso a aprovagao, observando a carga hordria
exigida.

§ 12 O pedido de aproveitamento sera avaliado pelo orientador de estagio e pelo
Colegiado de Curso.

§ 22 Em caso de execucdao de carga hordria inferior ao exigido, podera haver o
aproveitamento parcial, sendo necessaria a complementacdo da carga horaria do estagio
obrigatdrio.



Art. 32. O Estagio ndo obrigatdrio, realizado no Exterior, podera ser aproveitado como
atividade complementar e flexivel, quando previsto no PPC.

Art. 33. A UFCG ndo concedera auxilio financeiro para os custos relacionados ao
Estdgio realizado no Exterior, devendo o(a) estudante e a concedente providenciar as

condicOes para sua efetivacao.

CAPITULO VI
Das Disposi¢oes Finais

Art. 34. A CPE/PRE poderd editar normas complementares para a implementagdo
desta Resolugao.

Art. 35. Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino da UFCG.
Art. 36. Esta Resolucdo passard a vigorar a partir da data de sua publicacdo.

Camara Superior de Ensino do Conselho Universitario da Universidade Federal de Campina
Grande, em Campina Grande, 05 de julho de 2022.

Viviane Gomes de Ceballos
Presidente



